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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA USLUGI

Przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego Szkolenia ,,ABC przedsig¢biorczosci”
realizowanego w ramach projektu ,,Rowni w biznesie” - Program Operacyjny Kapitat Ludzki,
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja

przedsigbiorczosci i samozatrudnienia.

W POSTEPOWANIU W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
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1.INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1 Powiatowy Urzad Pracy w Swigtochlowicach zaprasza do skladania ofert

w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

1.2 Przedmiotem post¢gpowania jest przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego Szkolenia

,,ABC przedsigbiorczo$ci” w zakresie okreslonym w punkcie 2 SIWZ.

1.3 Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie

oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

1.4 Uzyte w Specyfikacji terminy majq nast¢pujace znaczenie:

a) ,,Zamawiajacy” — Powiatowy Urzad Pracy w Swigtochtowicach ul. Plebiscytowa 3/7.

b) ,,Postegpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszej Specyfikacji.

C) ,,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

d),,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst
jedn. z 2010r. Dz. U. Nr 113 p0z.759 z p6zn. zm.).

e) ,,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, ktorego przedmiot
zostal w sposob szczegdtowy opisany w punkcie 2 SIWZ.

f) "Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ o wykonanie Zamdwienia, ztozy ofert¢ na
wykonanie Zamowienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania
Zamowienia.

g)”’Godzina” — godzina zegarowa.

1.5 Dane Zamawiajacego:

Doktadny adres do korespondencji: ul. Plebiscytowa 3/7, 41-600 Swigtochtowice

Faks do korespondencji w sprawie Zaméwienia: 032 3462729

E-mail do korespondencji w sprawie Zamoéwienia: kasw@praca.gov.pl

Znak Postgpowania: ZP-3/2011 Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego

nalezy postugiwac si¢ tym znakiem.
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2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem Zamowienia jest ustuga - przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego
szkolenia ,,ABC przedsi¢biorczosci” (80500000-9 CPV) realizowanego w ramach
projektu ,,Rowni w biznesie” - Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek
pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci

i samozatrudnienia.

2.2 Na szkolenie maja sktada¢ si¢ nast¢pujace moduty:

1) M¢j potencjat a dziatalno$¢ gospodarcza

2) Przepisy prawne i analiza rynku pracy

3) Tworzenie biznes planu

4) Rejestracja dziatalnos$ci gospodarczej i zarzadzanie mata firma

5) Marketing, reklama, sprzedaz

6) Komunikacja interpersonalna

7) Pozyskiwanie klientow i zarzadzanie relacjami z klientami

8) Podatki i ksiggowos¢

9) Techniki negocjacji

10) Rownos¢ kobiet i mezczyzn w przedsigbiorstwie.

2.3 Szkolenie bedzie organizowane dla 8 osob.

2.4 Zamawiajacy wymaga, by czas trwania szkolenia wynosit 80 godzin, z czego 20 godzin
winno by¢ przeznaczonych na zajgcia praktyczne. Zajecia beda odbywaé si¢ po 8 godzin
dziennie. Na kazdy modut nalezy przeznaczy¢ 8 godzin zajgc.

2.5 Szkolenie odbywac¢ bedzie w dniach:

- 16.05.2011 do 27.05.2011 ,

2.6 Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zagwarantowat uczestnikom szkolenia materiaty
w postaci notesu formatu B 5 o liczbie stron 80 w migkkiej oktadce oraz dlugopis. Ponadto
wymaga si¢ aby wykonawca przekazat uczestnikom szkolenia wydrukowane tresci
merytoryczne przekazywane podczas szkolenia.

2.7 Wykonawca w ramach szkolenia zagwarantuje positek uczestnikom szkolenia , na ktory
sktada¢ beda sie :

- obiad jednodaniowy,

- napoje zimne oraz gorace,
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-stodki poczestunek.

2.8 Wykonawca w ramach szkolenia sfinansuje uczestnikom szkolenia koszty przejazdu

z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia i z powrotem najtanszym srodkiem komunikacji
publicznej. strona 4
2.9 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2.10 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1. Zamowienie bedzie realizowane w nast¢pujacym terminie:
- 16.05.2011 do 27.05.2011 ,
3.2. Szkolenie odbywaé bedzie si¢ w Swigtochtowicach w sali wynajetej przez

zamawiajacego.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

4.1. Zgodnie z art. 22 ustawy, o udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

4.1.1 posiadania wiedzy i doswiadczenia,;

4.1.2 sytuacji ekonomicznej i finansowej;

4.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4.1.4 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy naktadaja obowiazek ich posiadania.

4.2. Zamawiajacy ustala nastepujace szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu:
4.2.1. W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.1 wymagane jest posiadanie przez
Wykonawce niezbedne; wiedzy 1 doswiadczenia w zakresie przeprowadzania szkolen
wymienionych w przedmiocie zamdéwienia. Wymaga si¢ przeprowadzenia trzech szkolen

danego typu o liczbie uczestnikow nie mniejszej niz pie¢. Ocena spelnienia warunkoéw
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szczegdlowych nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw
1 oswiadczen, o ktérych mowa w punkcie 4.3.1.

4.2.2. W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.2 ocena speklnienia warunkow
szczegdlowych nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw
1 o$wiadczen, o ktorych mowa w punkcie 4.3.2.

4.2.3. W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.3 wymagane jest dysponowanie przez
wykonawcg niezbednym sprzgtem technicznym pozwalajacym na zrealizowanie wszystkich
punktéow programu szkolenia. Nadto wymaga si¢ aby wykonawca dysponowal osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia. Ocena spetnienia warunkoéw szczegdtowych nastapi na
podstawie przedstawionych przez Wykonawce oswiadczen, o ktorych mowa w punkcie
4.3.3.

4.2.4. W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.4 wymagane jest posiadanie wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy. Ocena
spelnienia warunkéw szczegdétowych nastapi na podstawie przedstawionych przez

Wykonawcg o§wiadczen, o ktorych mowa w punkcie 4.3.4.

4.3. Oswiadczenia i dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow okreslonych w punktach 4.1 i 4.2 oraz braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust.1

W celu wykazania speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, nalezy przedlozy¢
nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

4.3.1. Warunki szczegotowe okreslone w punkcie 4.2.1 — kazdy z Wykonawcoéw powinien
ztozy¢ o$wiadczenia, ze posiada niezbedna wiedze 1 do§wiadczenie oraz powinien zataczyc:

- wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i doswiadczenia, (Uwaga! Nie nalezy uwzglednia¢ w wykazie uslug, nie wymienionych w
przedmiocie zaméwienia), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem liczby
uczestnikoOw szkolenia, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczeniem dokumentu

potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie;
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4.3.2. Warunki szczegdtowe okreslone w punkcie 4.2.2 - kazdy z Wykonawcow powinien
ztozy¢ oswiadczenie potwierdzajace, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomiczne;j

1 finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia oraz:

- optacona polis¢ a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zaméwienia.

4.3.3. Warunki szczegdtowe okreslone w punkcie 4.2.3 - kazdy z Wykonawcow powinien
zataczy¢ o§wiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia.

4.3.4. Warunki szczegdtowe okreslone w punkcie 4.2.4 - kazdy z Wykonawcdéw powinien
zalaczy¢ oswiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynno$ci jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

4.3.5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy ztozy¢
o$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 oraz aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleghtych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert i aktualne zaswiadczenie
wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem  sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed

uplywem terminu sktadania ofert.

5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

5.1 Wszelkiego rodzaju os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dale;j,

zbiorczo, ,,Korespondencja”) Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie.
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5.2 Zamawiajacy dopuszcza skladanie Korespondencji, za pomoca telefaksu (ha numer
wskazany w punkcie 1.5 SIWZ) lub droga elektroniczna (na adres e-mail wskazany
w punkcie 1.5 SIWZ). Korespondencje¢ uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli jej tresé¢
dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu 1 zostata niezwtocznie potwierdzona

e Strona | 7
na pismie.

6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Adrian Kowol -

w godzinach od 7.00 do 15.00 (32 3462712).

7.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skltadania ofert, o ktorym mowa w punkcie 9.1
SIWZ.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1. Wykonawcy zobowiazani sa zapoznac¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ

1 przygotowac ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

8.2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez WykonawcoOw w zwiazku z przygotowaniem

1 ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego

tytulu wzgledem Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

8.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokument wystawiony w jezyku

obcym nalezy przetlumaczy¢ na jezyk polski.

8.4. Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty:
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8.4.1. Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w zataczniku nr 1 do
SIWZ. W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto (waluta polska).

8.4.2. Oswiadczenia, o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie ze wzorem
podanym w zataczniku nr 2.

8.4.3. Wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i doswiadczenia, (Uwaga! Nie nalezy uwzgledniaé¢ w wykazie ustlug, nie wymienionych w
przedmiocie zaméwienia), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywalem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem liczby uczestnikow szkolenia, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostalty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie zgodnie ze wzorem podanym w zataczniku nr 3;

8.4.4. Optacona polisa a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia.

8.4.5 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy
zgodnie ze wzorem podanym w zataczniku nr 2.

8.4.6 Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie

w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.4.7 Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega

z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej

niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.5 Informacje stanowiace tajemnicg¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zostaé
przekazane w taki sposob, by Zamawiajacy mogt z latwoscia okresli¢ zakres informacji
objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze
zgoda na wlaczenie calosci przekazanych dokumentow 1 danych do dokumentacji
Postgpowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie.
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8.6 Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej lub w inny trwaty sposdb zabezpieczonej
kopercie oznaczonej napisem: ,,ZP-3/2011 - nie otwiera¢ przed dniem 04.05.2011 roku, do
godz. 8.15 ™. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie

otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

8.7 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak

1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

9.1 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.05.2011 o godz. 8.00 oferty ztozone po tym
terminie zostana zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data 1 godzina wplywu oferty do

Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

9.2 Oferty nalezy dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w Swietochtowicach,
mieszczacym si¢ w Swictochtowicach przy ul. Plebiscytowej 3/7, w sekretariacie —
(parter) pokdj nr 8 w terminie do 04.05.2011 r. do godz. 8.00.

9.3 Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 04.05.2011 r., o godz. 8.15 w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Swigtochtowicach ul. Plebiscytowa 3/7 w sali Klubu Pracy (niski

parter).

9.4 Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione

nieobecnym Wykonawcom na ich pisemny wniosek.
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10. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

10.1 Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym
Kryterium: Strona | 10

Cena 100 %.

Maksymalng liczb¢ 100 punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje
najnizsza ceng, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio

umniejszong liczbg punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za oferowang ceng:

c=" 100
Cob
gdzie:

Cn - najnizsza zaoferowana cena

Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej

11.WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

111 Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg

najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa.

11.2 Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego wzOér umowy na wykonanie

ZamoOWwienia, stanowiacy zatacznik nr 4.

12. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

W toku postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego Wykonawcy a takze innemu
podmiotowi jezeli ma lub mial interes prawny w uzyskaniu zamowienia, ponidst lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.
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13. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

13.1 W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia Umowy.

13.2 Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile  umocowanie

to nie bedzie wynikaé z dokumentow zataczonych do oferty.

Swigtochtowice, dnia 14.04.2011 r.

Zatwierdzit:

Hanna Przewozniak
Dyrektor

Powiatowego Urzgdu Pracy

w Swigtochtowicach
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