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Archiwum Panstwowe w - 12 ul. Jozefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
6766 2018-10-08 1.421.106.2018 154
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o naradowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 2018r., poz. 217)

Informacje o jednostce kontrolowanej

= Powiatowy Urzad Pracy w Swigtochtowicach

2405

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy

ul. Plebiscytowa 3, 41-600 Swietochtowice 277585247000 -

Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
starszy archiwista APK.53.2018 2018-07-27
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Data kontroli

2018-08-20 2018-08-20

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie

postepowania z dokumentacjg przechowywang w archiwum zaktadowym Powiatowego Urzedu Pracy w Swietochtowicach.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objgtym kontrolg
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Dokumentacja spraw zakoriczonych przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie podpisanych, przez osobe
przekazujgcg dokumentacje i osobe przyjmujacg dokumentacjg, spisow zdawczo-odbiorczych.

W poréwnaniu z poprzednig kontrolg znacznemu plepszeniu ulegty warunki przechowywania dokumentacji oraz warunki
pracy tj. jednostka na potrzeby archiwum zaktadowego przeznaczyta nowe, wyremontowane pomieszczenia, wyposazone
w regaty przesuwne.

Dokumentacja kategorii A przechowywana jest na osobnym regale.
Jednostka przygotowuje nowelizacjg przepisow kancelaryjno-archiwalnych.

Zalecenia pokontrolne, wydane w wyniku poprzedniej kontroli przeprowadzonejw 2015 roku, zostaty zrealizowane.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Jednostka prowadzi wykaz spisow zdawczo-odbiorczych odrebnie dla kazdego roku (sygnatura teczki dodatkowo tamana
jest datg roczng). W trakcie kontroli osoba prowadzgca archiwum zaktadowe PUP zapewita, ze od nowego roku (2019)
bedzie prowadzony jeden wykaz spisow zdawczo-odbiorczych, w ktérym zostanie kontynuowana numeracja spisow
zdawczo-odbiorczych rozpoczeta w 2018 roku.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usunigcia nieprawidtowosci

€ Brak
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacjeg.

Zataczniki Ilos¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



